重庆市第七人民医院
文书档案整理及数字化加工服务项目
市场调研公告

我院近期将启动文书档案整理及数字化加工服务项目采购，欢迎具有合格资质且有良好信誉和具有服务能力的供应商参与前期市场调研。
一、服务内容：见附件
二、采购预算：13.5万元
三、服务期限：3年
四、参与递交资料
1.请各供应商提前来院或来电详细了解项目需求，按时来院参加市场调研会，现场提交纸质服务方案和报价及营业执照复印件。本次会议为市场调研，不构成任何采购承诺，后续采购以官方公告为准。
2.市场调研会时间：2026年6月9日15:00
3.市场调研会地点：重庆市第七人民医院8号楼2会议室
4.联系人：刘老师 023-62850260


[bookmark: _GoBack]附件:项目内容清单
项目内容清单
	序号
	服务项目
	规格
	单价报价（元）
	质量标准

	一
	 档案整理
	
	 
	

	1
	简化文书档案整理（包括资料清理、清点及归档）
	件
	
	《重庆市归档文件整理规则》

	2
	出生医学证明档案
	件
	
	

	3
	会计档案整理
	卷
	
	《重庆市会计档案整理规则》

	4
	凭证归档
	个
	
	

	5
	传统文书档案整理
	卷
	
	《文书档案案卷构成一般要求》

	6
	科技档案整理（工程、项目、设备）
	卷
	
	《科技技术档案案卷构成的一般要求》GB/T11822—2008

	7
	音像档案整理（数据光盘、录像带）
	张
	
	《重庆市音像档案整理的一般要求》

	8
	照片档案整理
	张
	
	《重庆市照片档案收集整理实施细则》（GB\T11821-2012）

	9
	A4 档案资料缺失清理及双面打印
	页
	
	按照相关档案要求制作

	10
	目录制作本（200页内）
	本
	
	《重庆市归档文件整理规则》

	二
	 档案数字化加工 
	
	
	

	1
	案卷目录录入
	条
	
	按《重庆市纸质档案数字化实施细则》 《重庆市档案数字化副本移交与接收办法》《重庆市巴南区文书档案条目录入细则》规定实施数字化加工

	2
	卷内目录录入
	条
	
	

	3
	A4、B5、16开纸扫描
	页
	
	

	4
	A3文件纸扫描
	页
	
	

	5
	A2图纸扫描
	页
	
	

	6
	A1号图纸扫描
	页
	
	

	7
	照片扫描（600点彩扫）
	页
	
	

	三
	装具
	
	
	

	1
	A4文书盒、A4会计盒、A4科技盒
	个
	
	《重庆市归档文件整理规则》

	2
	A4传统文书卷皮
	个
	
	《文书档案案卷构成一般要求》

	3
	目录夹
	付
	
	

	4
	凭证封面、封底
	套
	
	《重庆市会计档案整理规则》


注：报价包含完成该项目所需人工、设备、材料、运输、移交进馆、各种税费等与此相关的一切费用)
